
Wir suchen Verstärkung!

Wir, die VR-Bank Lichtenfels-Ebern eG, sind eine regionale Genossenschaftsbank im Bereich Lichten-
fels, Coburg und Ebern. Unsere Werte wie Fairness und Transparenz, die persönliche Nähe zum Kunden 
und die Verantwortung für unsere Region liegen uns besonders am Herzen. 

Unsere Mitarbeitenden tragen einen großen Teil dazu bei, diese Werte auch zukünftig zu  
festigen. Deshalb suchen wir zur Verstärkung unseres Teams zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

Mitarbeiter/-in (m/w/d) 

für das Vorstandssekretariat, Teilzeit oder Vollzeit

Ihre Aufgaben:

• Steuerung und Koordinierung der Vorstandstermine
• Erstellung von Protokollen
• Unterstützung in der Gremienarbeit
• Erstellung von Präsentationen
• Übernahme von Sonderaufgaben 

Warum in unser Team kommen?

• Ein sicherer Arbeitsplatz mit einer freundlichen und werteorientierten Unternehmenskultur
• Leistungsgerechte Vergütung, attraktive Sozialleistungen und 13 Monatsgehälter
• Langfristige Perspektiven in einer zukunftsorientierten Genossenschaftsbank
• Flexible Arbeitszeitgestaltung
• Jobrad
• Prämien bei Betriebsjubiläen und privaten Ereignissen 
• Arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge und Unfallversicherung 
• Vermögenswirksame Leistungen
• Motivierte, soziale und teamfähige Kolleginnen und Kollegen
• Kontinuierliche persönliche und fachliche Weiterentwicklung und Aufstiegsmöglichkeiten  

Unsere Vorstellung an Sie: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich
• Gute Kenntnisse in Word, Excel und Powerpoint
• Sehr gute schriftliche Ausdrucksfähigkeit, sehr gute orthographische Kenntnisse
• Selbständige, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise und hohe Termintreue
• Ein hohes Maß an Verschwiegenheit und Loyalität
• Gute Umgangsformen und ein freundliches und aufgeschlossenen Auftreten.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann bewerben Sie sich einfach und unkompliziert online auf unserer Homepage unter  
www.vr-lif-ebn.de/stellenangebote. 

Wir freuen uns auf Sie!


