
  
 

Abteilung Rechnungswesen/Zahlungsverkehr 
Mitarbeiter (all gender) 
Standort Berg – TZ 20 Std. 

 
 
 

 
 

TRANSAKTIONSMANAGER? 
 
- Durchführung des Inland- und Auslandszahlungsverkehrs 
- Bearbeitung von Hinweisen aus dem Geschäftsvorfallmanagement 
- Bearbeitung von Fremdwährungs-Geschäften 
- Aufteilung der Unterlagen aus dem Posteingang unserer Rechenzentrale und aus dem 

internen Postversand 
- Archivierung von Buchungsbelegen 
- Prüfung von Differenzkonten 
- Bearbeitung von Vorgängen bei Reklamationen, Nachforschungen und Beschwerden  
- Abwicklung der Bargelddisposition 
- Unterstützung Abteilungsleitung und Mitarbeiter Rechnungswesen 

 
IHRE QUALIFIKATIONEN: 
 
- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- Erfahrung im Bereich Rechnungswesen / Zahlungsverkehr, vorzugsweise in einer Bank 
- sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen 
- Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise  
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