
 

Kreditsachbearbeiter (all gender) 

Privatkunden 
in Vollzeit  

IHRE AUFGABEN: 
− Formelle und materielle Prüfung der Kreditanträge 

− Erstellung der Kreditprotokolle inkl. Zweitvotum 

− Produktion der Kredit- und Sicherheitenverträge 

− Bearbeitung der Kreditsicherheiten 

− Prüfung der Auszahlungsvoraussetzungen und Durchführung der Valutierung 

− Kommunikation und Kontaktpflege mit den Baufinanzierungsberatern 

− Führen der anfallenden Korrespondenz 

− Pflege der Daten im IT-System sowie der digitalen Kreditakte 

− Mitwirkung im Rahmen der Qualitätssicherung 

− Unterstützung bei der Weiterentwicklung der Aufbau- und Ablaufprozesse 
 
 

IHRE QUALIFIKATIONEN: 

− abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

− idealerweise erste Erfahrungen im Bereich Kreditsachbearbeitung 

− betriebswirtschaftliches Verständnis und analytisches Denkvermögen 

− sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

− Einsatzfreude, Eigeninitiative und Belastbarkeit 
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