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Sie suchen einen sicheren Arbeitsplatz - am besten bei einem angesehenen, nachhaltigen und 

regionalverbundenen Arbeitgeber?

Dann passen wir gut zusammen!

Werden Sie Teil unserer Bank, die seit über 125 Jahren fest in der attraktiven Region des Rhein-

Erft-Kreises und des Rhein-Kreis Neuss verwurzelt und ein zuverlässiger, nachhaltiger Partner

unserer Kunden und Mitarbeitenden ist.

Als Genossenschaftsbank mit 270 Mitarbeitenden und einer Bilanzsumme von über 2 Mrd. Euro sind 

wir unseren Kunden und Mitgliedern verpflichtet. Deren Antrieb steht für uns im Vordergrund. 

Kommen Sie in unser Team, wir suchen SIE als

Mitarbeiter für die Internen Dienste (m/w/d)

Was wir Ihnen bieten:

• Eine unbefristete Anstellung mit der Möglichkeit der persönlichen, fachlichen und 
beruflichen Weiterentwicklung 

• Eine leistungsgerechte Bezahlung inklusive 13. Gehalt und weiteren finanziellen Vorteilen
innerhalb der genossenschaftlichen Finanzgruppe

• Möglichkeit des mobilen Arbeitens sowie flexible Arbeitszeitgestaltung
• Betriebliche Altersvorsorge
• Weitere Benefits wie zum Beispiel 30 + 2 Urlaubstage (Heiligabend und Silvester), 

Lebensarbeitszeitkonto, Fahrtkostenzuschuss (Deutschlandticket), Hund im Büro,
Dienstrad-Leasing, kostenlose Unfallversicherung auch für den privaten Bereich, 
Gesundheitsförderung und viele Weitere

Ihre Aufgaben:

• Optimierung und Weiterentwicklung der Sachmittel-Organisation sowie der Bürotechnik 
und  Planung inkl. Verwaltung der Arbeitsplatzausstattung mit Sach- und Hilfsmittel. 

• Verwaltungsaufgaben wie z. B. Vermietung von Wohnungen und gewerblichen Räumen im 
Besitz der Bank an Dritte sowie die Erstellung der Nebenkosten- und 
Heizkostenabrechnung.
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Ihr Profil:

• Sie haben eine Ausbildung zur/zum Bankkauffrau/-mann oder eine vergleichbare 
kaufmännische Ausbildung erfolgreich absolviert.  

• Sie sind offen für Veränderungen, sind bereit mitzugestalten und haben Interesse sich  
weiterzuentwickeln.

• Sie haben Freude am Umgang mit Menschen und arbeiten gerne im Team. 
• Sie arbeiten präzise, strukturiert und zuverlässig.

Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Für weitere Informationen steht Ihnen Melanie Heinrich (02181-6909262 oder 
melanie.heinrich@volksbank-erft.de) gerne zur Verfügung.

Wir freuen uns über Ihre Online-Bewerbung mit aussagekräftigem Lebenslauf hier über unsere 
Homepage unter Angabe des möglichen Eintrittstermins.

• Verwaltung des Fuhrparks.
• Überwachung der fristgerechten Durchführung von Kundendienst-, Wartungs- und 

Reparaturarbeiten.
• Durchführung von Botengängen und Geldtransporten unter Einhaltung der 

Versicherungsgrenzen inkl. Verwaltung des externen Postein- und ausgangs.
• Gelddisposition ZGV inkl. Geldbestellung, -verarbeitung und –entsorgung.
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