
 

 

 

 

 

 

 

 

       

 
Mitarbeiter für die Hausverwaltung (m/w/d) bei der Geno Immobilien GmbH 
 
Du suchst eine neue Herausforderung? Dann bist du bei uns genau richtig!  
 

Wir suchen einen engagierten und motivierten Mitarbeiter (m/w/d) zur Verstärkung 
unseres Teams im Bereich der Hausverwaltung in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 25 
Stunden). 
 
Deine Aufgaben umfassen: 

• Erstellung von Hausgeldabrechnungen 
• Buchführung 
• Durchführung und Vorbereitung von Eigentümerversammlungen 
• Allgemeine Tätigkeiten im Bereich der Hausverwaltung 
• Betreuung und Verwaltung von Wohnimmobilien 

 
Wir bieten dir: 

• Flexible Arbeitszeit 
• Arbeiten in einem kollegialen Team 
• Abwechslungsreiche Tätigkeiten in der Immobilienverwaltung 
• Weitere Benefits, die wir dir gerne bei einer Bewerbung vorstellen 

 
Wenn du dich für diese Herausforderung begeistern kannst und über Kenntnisse im Umgang mit 
Hausverwalterprogrammen, idealerweise WinCasa, verfügst, dann freuen wir uns auf deine 
Bewerbung!  
 

Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an die Tarifgruppierung der Volksbanken und 
Raiffeisenbanken, abhängig von deinen persönlichen Fähigkeiten und Qualifikationen, im Bereich 
der Tarifgruppen B1 und B2. 
 
Bitte sende uns deine Unterlagen vorzugsweise per Mail an florian.diekamp@genoimmobilien.com 
oder an GENO Immobilien GmbH, Stedinger Str. 53, 27777 Ganderkesee. 
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