
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gemeinsam in die Zukunft 
Du hast Lust am Umgang mit Menschen? – Dann bist du bei uns genau richtig! 
Komm in unser tolles Team bei einem tollen Arbeitgeber! 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Assistenz (m/w/d) Private Banking in Vollzeit; Teilzeit möglich 
  
Das darfst du von uns erwarten!  

• Flexible Arbeitszeitgestaltung, um Familie und Beruf in Einklang zu bringen 

• Einen modernen Arbeitsplatz in einem leistungsstarken und engagierten Team mit vielfältigen 
Sozialleistungen und leistungsgerechter Bezahlung (z.B. 13 Gehälter) 

• Ein vielfältiges Qualifikations- und Bildungsangebot  

• Ein familiäres Betriebsklima  

• Fahrrad- und PC-Leasing zur privaten Nutzung 

 
Das sind deine Aufgaben:  

• Professionelle Unterstützung des Private-Banking-Teams im Tagesgeschäft 

• Ansprechpartner für vermögende Kunden per Telefon, E-Mail und persönlich 

• Vorbereitung und Nachbereitung von Kundenterminen (Unterlagen, Präsentationen, 
Depotauszüge) 

• Dokumentenmanagement sowie Erstellung von Reports und Auswertungen 

• Sicherstellung der Einhaltung von regulatorischen Vorgaben (MiFID II, Geldwäsche, Datenschutz) 

• Unterstützung bei Vertriebsaktionen, Statistiken und Marktanalysen 
 

Das wünschen wir uns von dir: 

• Abgeschlossene Bankausbildung oder vergleichbare kaufmännische Qualifikation 

• Berufserfahrung in einer Assistenz- oder Servicefunktion, idealerweise im Private Banking, ist 
wünschenswert 

• Gute Kenntnisse im Umgang mit Wertpapier-, Konto- und Kreditprozessen 

• Sicherer Umgang mit MS Office  

• Hohe Diskretion und Verantwortungsbewusstsein 

• Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung 

• Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise & exzellentes Organisationstalent 
 

Kontaktiere unsere Ansprechpartnerin Frau Kirsten König unter 04408/9283-0 für weitere Fragen zu 

deinem neuen Job. Sende uns alternativ gerne auch eine E-Mail an bewerbung@vvbankeg.de oder nutze 

die Online-Bewerbung auf unserer Homepage (www.vereinigtevolksbankeg.de/stellenangebote). 
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