
 

 

Wir suchen Sie! 
Mitarbeiter Zahlungsverkehr (m/w/d) 
Standorte: jeweils in Schmalkalden (Thüringen) und 
in Borken (Hessen) Vollzeit / Teilzeit 
 
Für unsere Bankstellen in Thüringen und Hessen suchen wir schnellstmöglich Mitarbeiter für 
den Bereich Zahlungsverkehr 
 
IHR AUFGABENGEBIET 
• Nachbearbeitung DZ-Service (mehrmals täglich) 
• Nachbearbeitung E-Briefkästen (mehrmals täglich) und Archivierung  
• Listen ausdrucken (DZ-Service: Notes und Stapelstatistik und Tagesliste EBK) 
• Freigabe Kartenzahlungen 
• Überweisungsrückrufe und Nachforschungen (mehrmals täglich) 
• Abfragen Bundesbank 
• DZ-Bank-Konto abstimmen 
• Geschäftsvorfälle bearbeiten 
• Bearbeitung von Rücküberweisungen  
• Briefe mit Überweisungsrücksendungen archivieren 
• Überweisungen erfassen  
• Lastschriften erfassen  
• interne Umbuchungen  
• Konten abstimmen / Differenzkonten und Sperren bereinigen 
• Abstimmung SEPA-Verrechnungskonten  
• GAA-Abstimmung 
• Kontrolle Umsatz-Verarbeitung-Primanoten 
• Überwachen der Dispo-Bearbeitung  
• Reklamationen/Rückrufe/Dienstleistungsentgelte  
• Auszugsnacherstellung  
• Rentenrückforderungen 
• HGV-Gutscheinabrechnung 
• Adressanfragen bei Rücklastschriften 
• Freigabe Auslandszahlungsverkehr: Funktion 2418 
• Zuarbeit Nachforschungen Innenrevision 
 
 
SIE VERSTÄRKEN UNSER TEAM MIT 

• Mehrjährige Berufserfahrung in vergleichbarer Tätigkeit 
• Ausgeprägte und analytische und methodische Fähigkeiten 
• Belastbarkeit, Flexibilität, Engagement und Kommunikationsstärke 
• Selbstständige und eigenverantwortliche Arbeit im Team 

 
WIR BIETEN IHNEN 

• Einen interessanten Arbeitsbereich 
• Eine vielseitige Tätigkeit in einem engagierten Team  
• Unterstützung bei der zielgerichteten persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung 
• Möglichkeit zur Gestaltung der Karriere 
• Erweiterung Know-How 
• Eine leistungsgerechte Vergütung 


