Mitarbeiter (m/w/d) Personalverwaltung
In Teilzeit

Als eigenstandige Raiffeisenbank Oberferrieden-Burgthann eG nehmen wir unsere Zukunft selbst in die Hand. Unsere
Tradition ist die genossenschaftliche Idee: ,Was einer alleine nicht schafft, das schaffen viele* und daran halten wir fest.
Bei uns finden Sie Sicherheit, lokale Verbundenheit, sowie Vereinbarkeit von Leben und Beruf- natiirlich mit Chancen,
Herausfordungen und Platz fiir neue Ideen.

Dafiir brauchen wir Mitarbeitende die unsere Werte genauso teilen wie unsere Vision. Wir brauchen: Sie.

Ihre neuen Aufgaben im Uberblick:

» Sie erstellen Lohn- und Gehaltsabrechnungen in Zusammenarbeit mit unserem externen Abrechnungsdienstleister,
Pflegen das Personalmanagementsystem und Planen und Koordinieren Weiterbildungsmalnahmen.

» Sie verwalten Personalakten und erstellen Vertrige, Zeugnisse und weitere Dokumente.

= Sie betreuen und beraten die Mitarbeiter in personalrelevanten Fragestellungen.

« Sie halten alle personalwirtschaftlichen, gesetzlichen, betrieblichen und tarifliche Vorgaben ein,

Das wiinschen wir uns von lhnen:

= Sie haben bereits Berufserfahrung im Personalwesen und idealerweise auch in der Lohn- und Gehaltsabrechnung -
SAP-Kenntnisse sind dabei von Vorteil.

= Sie haben einen sicheren Umgang mit MS Office.

« Sie haben gute Fachkentnisse mit relevanten arbeitsrechtlichen Vorschriften.

= Sie arbeiten gerne selbsténdig, flexibel und im Team und haben eine starke Kommunikationsfahigkeit.

Darauf kénnen Sie sich freuen:

* Ein sicherer Arbeitsplatz mit einem zukunftsorientierten und anspruchsvollen Umfeld.

* Mobiles Arbeiten maglich

= Perstinliche Entwicklungsméglichkeiten durch maBgeschneiderte Fort- und Weiterbildungsangebote.

* Flexible Arbeitszeiten mit 30 Tagen Urlaub, plus zusatzlich frei am 24.12. und 31.12.

* Eine leistungsgerechte Vergiitung, die Ihrer Qualifikation entspricht, inklusive 13, Monatsgehalt,
vermigenswirksamen Leistungen und exklusiver Mitarbeiterkonditionen.

« Attraktive Zusatzleistungen wie JobRad, Walking Pads, Gruppenunfallversicherung, verglinstigte Krankenzusatzversicherung
filir Sie und Ihre Familie.

Das klingt gut? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung- gerne iber das Online-Bewerberportal auf unserer Homepage.
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