
 

 
Wir sind eine moderne und am Kunden ausgerichtete Genossenschaftsbank mit einer Bilanzsumme von 

über 1 Milliarde Euro und ca. 160 Mitarbeitern an 9 Standorten. In einer der schönsten Regionen 

Deutschlands erstreckt sich unser Geschäftsgebiet über zwei Bundesländer und drei Landkreise im Harz 

und Harzvorland.  

 

Werden auch Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt Teil der Harzer Volksbank eG als  

Beauftragter Vertrags- und Auslagerungsmanagement (m/w/d) 

 

Arbeitsort:  Wernigerode 

Arbeitszeit:  Vollzeit 

 
Unser Angebot an Sie:  

 

▪ Eine abwechslungsreiche und sichere Tätigkeit in einer regional verwurzelten, erfolgreichen Bank.  

▪ Eine den Aufgaben und Kompetenzen angemessene Vergütung inkl. 13. Monatsgehalt.  

▪ Eine jährliche Sonderzahlung (in Abhängigkeit vom Gesamtbankerfolg). 

▪ 30 Tage Urlaub im Jahr zur Erholung plus zwei Bankfreitage (24. und 31.12.). 

▪ Ein modernes Arbeitsumfeld mit mobilem Arbeiten (nach der Probezeit) als festen Bestandteil der 

Unternehmenskultur. 

▪ Eine gezielte Förderung der fachlichen und persönlichen Kompetenzen auf Basis eines individuellen 

Entwicklungsplan. 

▪ Flache Hierarchien in einem motivierten Team, das sich auf Sie freut 

▪ Jährliche Betriebsfeste/Weihnachtsfeiern. 

▪ Eine Vielzahl moderner Benefits (z.B. Sachbezugskarte Pluxee, Vermögenswirksame Leistungen, 

Betriebliche Altersvorsorge, JobRad). 

 

Ihre Aufgaben: 

 

Auslagerungsmanagement: 

▪ Implementierung und Weiterentwicklung eines angemessenen Auslagerungsmanagements und 

entsprechender Kontroll- und Überwachungsprozesse  

▪ Erstellung und Pflege einer vollständigen Dokumentation der Auslagerungen (einschließlich 

Weiterverlagerungen)  

▪ Unterstützung der Fachbereiche bezüglich der institutsinternen und gesetzlichen Anforderungen 

bei Auslagerungen  

▪ Koordination und Überprüfung der durch die zuständigen Bereiche durchgeführten 

Auslagerungsrisikoanalyse  

▪ Erstellung eines Berichts über wesentliche Auslagerungen (mind. jährlich) und zur 

Verfügungstellung der Geschäftsleitung  

▪ Anlassbezogene Berichterstattung  

▪ Meldungen von Auslagerungen gegenüber der Aufsicht 

▪ Erstellung des Informationsregisters gemäß DORA im ZAM-AR 
 

Vertragswesen: 

▪ Aufbau der Vertragsverwaltung in der neuen Anwendung ZAM-AR 

▪ Erfassen, Verwaltung, Pflege und Überwachung bankeigener Verträge im  

▪ ZAM-AR, inklusive Hinterlegung der aufsichtsrechtlich relevanten Kennzeichen und Einordnung 

 

Ggf. weitere Vertretungen im Bereich Beauftragten Wesen: 

▪ Vertretung des Informationssicherheitsbeauftragten / IKT-Risikokontrollfunktion 

▪ Vertretung der Verbindungsperson Geldwäsche und Betrugsprävention 

▪ Vertretung der Verbindungsperson Datenschutz  

 
 



 

Ihre Voraussetzungen:  

 

▪ Sie haben eine erfolgreiche abgeschlossenen Ausbildung zum Bankkaufmann (m/w/d) oder eine 

vergleichbare kaufmännische Ausbildung bzw. ein Studium  

▪ Versierter Umgang mit den gängigen IT-Anwendungen 

▪ Methodisches sowie fachliches Verständnis und der Wille, dazuzulernen, zeichnen Sie aus. 

▪ Sie möchten Verantwortung übernehmen und zeichnen sich durch eine schnelle Auffassungsgabe, 

Pragmatismus und Kommunikationsstärke aus. 

▪ Sie verfügen über ausgeprägte konzeptionelle Fähigkeiten sowie ein selbstständiges, strukturiertes, 

lösungsorientiertes Arbeiten. 

▪ Kommunikationsstärke, ein souveränes Auftreten sowie Kreativität, Neugier und den Willen, etwas zu 

bewegen zeichnen Sie aus. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich online unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 

und dem frühestmöglichen Eintrittstermin.  

Wir freuen uns auf Sie! 

Freundliche Grüße  

Harzer Volksbank eG  


