kYd Harzer Volksbank eG

Wir sind eine moderne und am Kunden ausgerichtete Genossenschaftsbank mit einer Bilanzsumme von tber
1 Milliarde Euro und ca. 160 Mitarbeitern an 9 Standorten. In einer der schonsten Regionen Deutschlands
erstreckt sich unser Geschéaftsgebiet Uber zwei Bundeslander und drei Landkreise im Harz und Harzvorland.

Werden Sie Teil der Harzer Volksbank als

Sachbearbeiter — Nachlass / Kartenverwaltung — Marktfolge Passiv (miwid).

Arbeitsort: Quedlinburg
Arbeitszeit: Vollzeit
Stellentyp: Befristung fiir 2 Jahre mit der Option auf Entfristung

Unser Angebot an Sie:

= Eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tatigkeit in einer erfolgreichen, zukunftssicheren Bank

= Ausgezeichnete berufliche Perspektiven und Entwicklungsmaéglichkeiten inkl. regelmaRiger Weiterbildung

= Eine den Aufgaben und Kompetenzen angemessene Vergltung, ein 13. Monatsgehalt sowie eine jahrliche
Sondervergltung

= 30 Tage Urlaub/Jahr plus Frei am 24.12. und 31.12.

= Mobiles Arbeiten (nach der Probezeit) als festen Bestandteil unserer Unternehmenskultur

» Flache Hierarchien in einem motivierten Team, das sich auf Sie freut

= Eine Vielzahl moderner Benefits (u.a. Vermogenswirksame Leistungen, Sachbezugskarte, JobRad,
Gesundheitsangebote etc.)

= Einen sicheren Arbeitsplatz mit Zukunftsperspektive in unserer schénen Region

lhre Aufgaben:

= Ordnungsgemale, termingerechte Weiterverarbeitung/ Bestandsverwaltung/ Archivierung/ Dokumentation
der im Bereich zu bearbeitenden Kundenauftrage

= Abwicklung und Kontrolle diverser Tatigkeiten im Bereich der Nachlassbearbeitung

= Abwicklung und Kontrolle der Kundenauftrage bzgl. Kundenverbindungen und bankeigener Passivprodukte
im Rahmen der Kontoflihrung und des Kartengeschéfts

= Bearbeitung schriftlicher Anfragen der Strafverfolgungsbehérden/Steuerfahndung

= Sach- und termingerechte Abwicklung der Kartenverwaltung

= Bestellung/Koordination der Kartenhauptausstattung, Schadensfall- und Reklamationsbearbeitung

= Warnmeldungen und Sperren bearbeiten

= Informationsweitergabe zu Neuerungen im Kartengeschaft

lhre Voraussetzungen:

= Abgeschlossene oder zeitnah abgeschlossene Berufsausbildung als Bankkaufmann/Bankkauffrau
» Fachkenntnisse in den Bereichen Bankwirtschaft und Recht

= Kommunikationsstarke und freundliches Auftreten, Zuverlassigkeit, Verbindlichkeit und Integritat

= Leistungsbereitschaft durch Eigeninitiative und Einsatz

= Technisches Grundverstandnis

= Bereitschaft zur Weiterbildung

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich online unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und
dem frihesten Eintrittstermin.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen!

Freundliche GriRe
lhre Harzer Volksbank eG



