
 
Mitarbeiter (m/w/d)  
Poststelle / Archiv 
 
 

am Standort Offenbach 

Ihr spannendes Aufgabengebiet 

§ Sie bearbeiten den Posteingang für alle Bereiche im Dezernat Kredit 

§ Sie sind für die Digitalisierung der Eingangspost und die korrekte Zuordnung in die Fachabteilungen verantwortlich 

§ Sie bearbeiten Akten im Archivsystem und physisch an unterschiedlichen Standorten  

§ Sie unterstützen bei der Verwaltung und der Zentralisierung der Archive 
 
 

 

Das bringen Sie mit 

§ Abschluss als Bankkaufmann/Bankkauffrau (m/w/d) oder vergleichbare kaufmännische Ausbildung 

§ Wünschenswert agree BAP Kenntnisse 

§ Eigenverantwortliche, zuverlässige Arbeitsweise sowie Freude an der Arbeit im Team  

§ Strukturierte. Sorgfältige und genaue Arbeitsweise 
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Das bieten wir Ihnen 
200 Euro Gesundheitsbudget 

Sabbatical & Freistellungsmöglichkeiten 

Attraktive Vergütung und 30 Tage Urlaub 

Sicherer Arbeitsplatz in kollegialem Umfeld 

Fahrradleasing mit JobRad https://vr.mein-check-in.de/frankfurter-volksbank/ 
 

Zuschuss zum Deutschland-Ticket als Jobticket 

Mobiles Arbeiten 

https://vr.mein-check-in.de/frankfurter-volksbank/ 

