
 
Immobilienkaufmann (m/w/d) / 
Immobilienfachwirt (m/w/d)    

im Bereich Facility Management 
am Standort Frankfurt - Börsenstraße 
 

Ihr spannendes Aufgabengebiet 

 Sie übernehmen die kaufmännische Verwaltung der Immobilien im Eigenbestand der Bank 

 Sie sind für die Prüfung, den Abschluss und die Bearbeitung von Mietverträgen und Vertragsänderungen sowie für die 
Bonitätsprüfung gewerblicher und privater Mietinteressenten zuständig 

 Sie erstellen die Betriebskostenabrechnung und sind für die Schlüsselverwaltung verantwortlich 

 Sie verantworten die Mieterbetreuung inkl. Besichtigungen sowie Wohnungsabnahmen und -übergaben  

 Sie agieren als Ansprechpartner/-in für interne und externe Partner (z.B. Fachabteilungen, Mieter, Miet-Interessenten) 

 Sie bearbeiten relevante Verwaltungsvorgänge, pflegen die Daten im Verwaltungsprogramm und erledigen den 
allgemeinen Schriftverkehr 

 
 

Das bringen Sie mit 

 Abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann (m/w/d) und/oder Immobilienfachwirt (m/w/d) oder eine 
vergleichbare Berufsausbildung 

 Mehrjährige Erfahrung in der Immobilienverwaltung, insbesondere von Mietwohnungen 

 Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise sowie Freude an der Arbeit im Team 

 Gute Kommunikations- und Ausdrucksfähigkeit in Deutsch (gerne auch in Englisch) 

 Sicherer Umgang mit MS-Office 

 Flexibilität und Mobilität inkl. einer gültigen Fahrerlaubnis (Klasse B) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

Das bieten wir Ihnen 

200 Euro Gesundheitsbudget 

Sabbatical & Freistellungsmöglichkeiten 

Attraktive Vergütung und 30 Tage Urlaub 

Sicherer Arbeitsplatz in kollegialem Umfeld 

Fahrradleasing mit JobRad https://vr.mein-check-in.de/frankfurter-volksbank/ 
 

Zuschuss zum Deutschland-Ticket als Jobticket 

Mobiles Arbeiten 


