
 
Spezialist (m/w/d) 

betriebliche Altersvorsorge 
 

 
 

 

in der Abteilung Personalservice 

am Standort Frankfurt am Main 

Ihr spannendes Aufgabengebiet 

▪ Sie sind für die serviceorientierte Verwaltung der Verträge in der betrieblichen Altersvorsorge über alle Phasen des 

Vertragslebens (Antrag, Bestand, Leistung) inkl. Kontenklärung verantwortlich 

▪ Sie agieren als zentrale:r Ansprechpartner:in für die unterschiedlichen Durchführungswege der betrieblichen 

Altersversorgung sowohl für unsere Mitarbeitenden, Versorgungsempfänger, Kolleg:innen der Personalabteilung als 

auch für externe Dienstleister  

▪ Sie sind für die Ausführung der bAV-Prozesse und die damit verbundene Koordination mit unseren Dienstleistern 

zuständig  

▪ Sie übernehmen die operative Abrechnung eines Teils der Versorgungsempfänger und arbeiten eng mit unserem 

Dienstleister bei der externen Abrechnung eines weiteren Teils der Versorgungsempfänger zusammen 

▪ Sie bereiten alle relevanten Daten auf und liefern diese an den zur Gutachtenerstellung beauftragten 

versicherungsmathematischen Dienstleister  

 

 

 
Das bringen Sie mit 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung zum/zur Industriekaufmann/-frau o.Ä. oder ein vergleichbares Studium 

▪ Mehrjährige Erfahrung im Bereich der betrieblichen Altersvorsorge und Entgeltabrechnung 

▪ Fundierte Kenntnisse der arbeits-, steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Grundlagen der betrieblichen 

Altersversorgung 

▪ Sehr gute Kommunikationsfähigkeit, klare Kundenorientierung und eine strukturierte Arbeitsweise 

▪ Eigenverantwortliches Handeln und Bereitschaft zur fachlichen Weiterbildung 

▪ Zuverlässigkeit, positives Auftreten und Freude an neuen Aufgaben sowie an der Arbeit im Team 

▪ Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel und Word 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Das bieten wir Ihnen 

200 Euro Gesundheitsbudget 

Sabbatical & Freistellungsmöglichkeiten 

Attraktive Vergütung und 30 Tage Urlaub 

 

 

 Sicherer Arbeitsplatz in kollegialem Umfeld 

Fahrradleasing mit JobRad https://vr.mein-check-in.de/frankfurter-volksbank/ 
 

Zuschuss zum Deutschland-Ticket als Jobticket 

Mobiles Arbeiten 

 

 

 


