
 

Stellenausschreibung 
Mitarbeiter Betriebsorganisation (m/w/d) 
 
Für unser Team Betriebsorganisation suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt Unterstützung in Vollzeit für 
unsere Geschäftsstellen in Thüringen oder Hessen 
 
Aufgabenschwerpunkte: 
 

Weiterentwicklung des bankweiten Prozessmanagements 
Mitwirkung an der Optimierung des internen Kontrollsystems 
Mitwirkung bei der Weiterentwicklung der Aufbauorganisation 
Mitwirkung bei der Optimierung der Ablauforganisation und des Unternehmenshandbuchs 
Administration des Bankenanwendungsverfahren agree21 
Umsetzung gesetzlicher und bankenaufsichtsrechtlicher Anforderungen 
Mitwirkung und Weiterentwicklung des Projektmanagements der Bank 
Durchführung von Mitarbeiterschulungen  
Bearbeitung von Spezialthemen und Sonderaufgaben 
Mitwirkung in der Umsetzung und Einhaltung der regulatorischen Vorgaben 

 
Anforderungsprofil 

abgeschlossene Ausbildung zur/zum Bankkauffrau/Bankkaufmann oder ähnliches 
sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen  
Interesse an Prozessoptimierung 
ausgeprägtes analytisches und bereichsübergreifendes Prozessdenken 
zuverlässige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise mit pragmatischen Lösungsansätzen 
Engagement und Ausdauer 
Eigeninitiative und Belastbarkeit 
hohe Einsatzbereitschaft  
ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 
Teamfähigkeit 
 

 
Wir bieten Ihnen: 
§ Einen interessanten und vielseitigen Arbeitsbereich 
§ Unterstützung bei der zielgerichteten persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung 
§ Eine leistungsgerechte Vergütung je nach Qualifikation 

 
 

 


