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Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt

Biirofachkraft

IN TEILZEIT (M/W/D)

Die meine Bergwelt GmbH ist ein 100%-iges Tochterunternehmen der meine Volksbank Raiffeisenbank eG.
Ab der Wintersaison 2022/23 begeistern wir in Ruhpolding unsere Géaste im familienfreundlichen Skigebiet
Unternberg mit zwei neuen Schleppliften sowie perfekt praparierten Pisten und einem tollen Team. Ab Sommer
2023 er6ffnen wir unsere neuen Freizeitattraktionen fur die ganze Familie und bieten bei einer Fahrt in unserer
Doppelsesselbahn einen atemberaubenden Blick Gber den Chiemgau. Mit viel Leidenschaft und Engagement
setzen wir uns flr unsere Gaste sowie Menschen unserer Heimat ein.

IHRE AUFGABEN

*  Bearbeitung von ein- und ausgehender Post
sowie E-Mail-Korrespondenz

*  Beantwortung von Telefonaten

*  Kontrolle von eingehenden Rechnungen
und Erstellung ausgehender Rechnungen

e Erfassung, Einpflegung und Verwaltung von
Vertragen und Daten

*  Kopieren, Scannen, Vernichten und Ablage
von Dokumenten sowie andere typische
Buroaufgaben

WIR BIETEN

* flexible Anstellungsméglichkeiten
*  Umfassende Einarbeitung
* Vielseitige, abwechslungsreiche
und verantwortungsvolle Tatigkeit
*  Flache Hierarchien und ein tolles Team

UNSERE ANFORDERUNGEN

*  Abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung,
bevorzugt eine Ausbildung zum(r) Buchhalter(in)
*  Erfahrung in der Nutzung géngiger Buchhaltungs-
software (idealerweise DATEV)
* Einsatzbereitschaft, Teamfahigkeit, Flexibilitat
und Belastbarkeit in einem Startup-Unternehmen
*  Eigenverantwortliche und strukturierte
Arbeitsweise
*  Berufserfahrung im Tourismus, Event-
oder Marketingbereich wiinschenswert

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung per Post
oder E-Mail an e.schweiger@meinebergwelt.de

WERDEN SIE TEIL UNSERER WERTE-
GEMEINSCHAFT UND ERLEBEN SIE MIT
UNS DIE VIELFALT AM UNTERNBERG!

meine Bergwelt GmbH ¢ Tegernsee Str. 20 ¢ 83022 Rosenheim



