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Ihre Perspektive

Sie verfügen über Erfahrungen im Bankgeschäft und möchten sich in einem anspruchsvollen Umfeld  
weiterentwickeln? Dann erwartet Sie eine abwechslungsreiche Aufgabe an der Schnittstelle zwischen  
Private Banking und Treasury. 
 
Ihre Aufgaben 
Schwerpunkt Private Banking

•	 Sie verantworten die Vor-, Auf- und Nachbereitung von Kundenterminen einschließlich aller relevanten 		
	 Unterlagen und Formulare.

•	 Sie unterstützen unsere Berater im täglichen Kundenservice.

•	 Sie berarbeiten administrative Wertpapierthemen sowie Kundenaufträge und Serviceleistungen rund um 	
	 das Bankgeschäft.

•	 Sie vereinbaren und führen eigenständig Servicetermine mit Kunden des Bereich Private Banking.

•	 Sie unterstützen bei der Pflege von Kundendaten und Beratungsprozessen. 

•	 Sie erkennen Vertriebsimpulse und sprechen Kunde aktiv darauf an. 
 
Zusammenarbeit mit dem Bereich Treasury 

•	 Sie unterstützen bei adminstrativen Aufgaben im Treasury undübernehmen die Aufbereitung von  
	 Auswertungen und Reportings.

•	 Sie erhalten Einblicke in die Liquiditätssteuerung und Eigenanlagen der Bank.

•	 Nach erfolgreichen Einarbeitung können Sie in unseren standardisierten Prozessen Handelsgeschäfte 		
	 durchführen. 
 
Ihr Profil

•	 Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zum Bankkaufmann / zur Bankkauffrau oder eine ver		
	 gleichbare Qualifikation.

•	 Sie haben bereits erste Erfahrungen im Bankbereich, idealerweise im Kundenservice, in der Privat- 
	 kundenberatung oder im Wertpapierbereich.

•	 Sie haben Interesse an Kapitalmärkten, Wertpapieren und wirtschaftlichen Zusammenhängen.

•	 Sie arbeiten strukturiert sowie sorgfältig und verfügen über eine hohe Service- und Kundenorientierung.

•	 Sie überzeugen durch Teamgeist, Engagement und Verantwortungsbewusstsein. 
 
Das erwartet Sie 

•	 Eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem spannenden und zukunftsorientierten Umfeld.

•	 Enge Zusammenarbeit mit den Bereichen Private Banking, Treasury und Banksteuerung.

•	 Indiviudelle fachliche und persönliche Weiterentwicklung.

•	 Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit hervorragenden Entwicklungsperspektiven.
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Ihre Vorteile  
bei uns. 

 

freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Assistenz Private Banking & Treasury (m/w/d)  

 	


