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Weil unsere
nicht ohne die entsteht,
die sie vorantreiben.

Morgen
kann komm_en :
Wir machen den Weg fret-

Machen Sie mit und bewerben Sie sich als

Assistenz Vorstandsstab (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Wer wir sind

Die Volksbank Trier Eifel eG ist ein starker und vertrauensvoller Partner fiir die Region. Mit fast 5 Milliarden Euro Bilanzsumme
und Uber 600 Mitarbeitenden sind wir einer der grof3en und attraktiven Arbeitgeber unserer Heimat. Unsere Mitglieder und
Kunden schatzen unsere personliche wie digitale Beratungskompetenz. Unsere Verbundenheit mit den Menschen bringen wir
nicht zuletzt durch unser soziales Engagement zum Ausdruck.

Wen wir suchen

Sie unterstlitzen den Vorstand dabei, strategische und operative Aufgaben wirkungsvoll umzusetzen, indem Sie
eigenverantwortlich die organisatorische und administrative Koordination von Vorstandstatigkeiten Ubernehmen,
Vorstandssitzungen sowie interne und externe Termine professionell vor- und nachbereiten und fiir einen reibungslosen
Informationsfluss sorgen. Dabei behalten Sie stets den Uberblick iiber laufende Projekte, Termine, Aufgaben und
Entscheidungen, priorisieren zuverlassig und sind ein vertrauensvoller Ansprechpartner fiir interne wie externe Stakeholder.
Ein besonderer Schwerpunkt lhrer Tatigkeit liegt in der Begleitung und Organisation der Gremienarbeit — insbesondere fiir den
Aufsichtsrat und die Regionalbeirite. Sie verantworten die inhaltliche und formale Vorbereitung der Sitzungen, erstellen
Unterlagen, Protokolle und sorgen fiir eine rechtssichere und nachvollziehbare Dokumentation. Zudem unterstitzen Sie aktiv
die Umsetzung strategischer Projekte des Vorstands. Sie lbernehmen Koordinationsaufgaben zwischen Fachbereichen,
begleiten bereichsiibergreifende Initiativen und stellen sicher, dass Entscheidungen operativ nachvollzogen und konsequent
umgesetzt werden. Ihre Rolle versteht sich dabei nicht nur als Zuarbeit, sondern als aktive Mitgestaltung: Sie bringen Impulse
ein, hinterfragen Ablaufe konstruktiv und tragen zur kontinuierlichen Weiterentwicklung der Fihrungs- und
Steuerungsprozesse bei.

Was Sie bieten

Wir suchen eine engagierte und kreative Personlichkeit, die mit innovativen Ideen, Tatendrang und einer ausgepragten
Umsetzungsstéarke liberzeugt. Sie identifizieren sich mit der Volksbank Trier Eifel eG und bringen diese Begeisterung sowohlim
Arbeitsalltag als auch bei reprasentativen Aufgaben zum Ausdruck. Diskretion ist fiir Sie selbstverstiandlich. Mit hoher
Eigeninitiative, exzellentem Selbstmanagement und einer stark ausgepragten Zielorientierung treiben Sie neue Ideen voran
und passen sich flexibel an ungewohnte Situationen an. lhre ausgepragte Kommunikations- und Konfliktfahigkeit ermoglicht
Ihnen eine souverane Interaktion mit unterschiedlichen Stakeholdern. Zudem verfiigen Sie Uber eine abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung.

Wenn Sie Herausforderungen als Chancen begreifen, gerne neue Impulse setzen und mit Leidenschaft Verdnderungen
gestalten, dann sind Sie hier genau richtig!

Was wir bieten

Eine attraktive Grundvergiitung, sowie zusatzliche variable Gehaltsbestandteile, die sich an lhrer Leistung orientieren,
vermogenswirksame Leistungen, eine substanzielle betriebliche Altersversorge mit hohem Arbeitgeberanteil, eine fiir Sie
kostenlose Gruppenunfallversicherung, ein Gesundheitsbudget, Mitarbeiterkonditionen, regelmaBige Mitarbeitenden- und
Zielvereinbarungsgesprache, einen wertschatzenden und respektvollen Umgang auf Augenhdhe sowie einen modern
ausgestatteten Arbeitsplatz in einer innovativen, digital-agilen Bank mit technisch hochwertig ausgestatteten
Beratungsraumen mit Wohlfiihl- und Erlebnisatmosphére.

lhre Bewerbung reichen Sie uns bitte liber unser Online-Bewerbungsformular ein.
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